REGULAMIN KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYINYCH | CWICZENIOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 39 IM. JOZEFA LOMPY W CHORZOWIE

Podstawa prawna.

art. 22 aj ust. 1.i ust.2 oraz art. 22 ak ust.2. i ust 3 Ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie
ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz.811. Dz.U.
2015 poz. 357; Dz.U. 2017 poz.60)

I. Przedmiot Regulaminu:

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikdw, materiatéw
edukacyjnych i ¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej nr 39 im. Jézefa Lompy w Chorzowie,
zwany dalej ,Regulaminem”, reguluje:

a) tryb przyjecia podrecznikéw na stan biblioteki;

b) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikow lub
materiatéw edukacyjnych i éwiczeniowych,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych.

Il. Przyjecie podrecznikdw na stan szkoty

1. Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych, materiatéw éwiczeniowych i innych materiatéw bibliotecznych oraz czynnosci
zwigzane z gospodarowaniem tymi podrecznikami i materiatami wykonuje Dyrektor Szkoty.
2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe zakupione w ramach dotacji
zostajg przekazane na stan biblioteki, sg gromadzone i ewidencjonowane w bibliotece
szkolnej - wpisywane do ksiegi inwentarzowej Podrecznikdw zgodnie z przyjetymi zasadami
rachunkowosci, za wyjatkiem materiatéw éwiczeniowych.

3. Zaksiegowanie i przyjecie na stan biblioteki szkolnej podrecznikow odbywa sie w sposdb
ilosciowy i wartosciowy.

4. Dla podrecznikdéw stosuje sie oddzielng Ksiege Inwentarzowg zatytutowang PODRECZNIKI
(dla odréznienia od ksiegi inwentarza gtdwnego). Jako sposdb nabycia podrecznika przyjmuje
sie zapis P- podrecznik MEN, przez co rozumie sie zakup ze srodkéw dotacji samorzgdowe;.

5. Kazdy podrecznik nalezy opieczetowac pieczatkg biblioteki SP 39 na karcie tytutowej.
Otrzymuje on indywidualny nr inwentarzowy zgodnie z zapisem w ksiedze inwentarzowe;j
z dopiskiem P (np. 123 P).

6. Podreczniki, materiaty edukacyjne, zakupione w ramach dotacji celowej stanowig
wiasnos¢ szkoty.

7. Podreczniki, materiaty edukacyjne zakupione w ramach dotacji celowej winny by¢
uzytkowane przez okres 3 lat.

lll. Zasady wypozyczania podrecznikéw:
1. Biblioteka nieodptatnie:



a) wypozycza uczniom posiadane podreczniki lub materiaty edukacyjne, ktére majg postac
papierowg lub zapewnia uczniom dostep do posiadanych podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych, majacych postac elektroniczng,

b) przekazuje uczniom zamoéwione materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku ich zwrotu,
¢wiczenia sg jednoroczne i przeznaczone do indywidualnego korzystania.

2. Do wypozyczania podrecznikdw lub materiatow edukacyjnych oraz do otrzymania
materiatdw ¢wiczeniowych uprawnieni sg wszyscy uczniowie szkoty.

3. Kazdorazowo uczen, przed odebraniem kompletu podrecznikbw i materiatéw
¢wiczeniowych na dany rok szkolny, zaznajamia sie i akceptuje niniejszy Regulamin.

4. W zaleznosci od potrzeb dydaktycznych, uczed moze korzysta¢ z podrecznika, zarowno
w szkole, jak i w domu.

5. Biblioteka udostepnia podreczniki w godzinach swojej pracy.

6. Podreczniki s3 wypozyczane uczniom nie pdzniej niz do 14 dnia od rozpoczecia roku
szkolnego, w szczegdlnych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.

7. Wypozyczone zestawy podrecznikdow sg rejestrowane na koncie czytelnika w programie
bibliotecznym MolNet+. Na liscie zbiorczej klasy uczen kl. IV-VIII potwierdza swoim podpisem
otrzymanie kompletu podrecznikéw, ewentualnych materiatéw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych, za$ w imieniu ucznidw kl. I-lll liste te podpisuje wychowawca lub rodzic,
a tym samym potwierdzona zostaje znajomo$¢ niniejszego Regulaminu. (Zatgcznik nr 1).

8. W terminie wskazanym przez nauczyciela bibliotekarza uczniowie zwracajg wypozyczone
podreczniki i materiaty edukacyjne do biblioteki.

9. Zwrot wypozyczonych podrecznikdw polega na usunieciu ich z konta czytelnika
w programie bibliotecznym MolNet+.

10. Uczniowie sg zobowigzani do zwrotu catego kompletu podrecznikéw za jednym
razem. Jezeli komplet zawiera braki lub bibliotekarz odméwit przyjecia zniszczonego
podrecznika — uczen w odrebnym rejestrze podpisuje ten fakt.

11. Uczniowie przystepujacy do egzamindw klasyfikacyjnych, sprawdzajacych,
poprawkowych, zwracajg podrecznik nie pdiniej niz do kornca sierpnia danego roku
szkolnego.

12. Dotgczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD, mapa, tablica itd.
stanowig integralng czes$é podrecznika lub materiatu edukacyjnego i nalezy je zwréci¢ wraz
z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig
zwrotu kosztdw catego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

13. Uczen, ktory nie zwrécit podrecznika lub podrecznikow z minionego roku szkolnego,
podreczniki na kolejny rok szkolny otrzyma po uregulowaniu zalegtosci.

14. Nad powierzonymi uczniom podrecznikami czuwajg bibliotekarz, wychowawca oraz
nauczyciele prowadzacy zajecia z uzyciem danego podrecznika.

IV. Zaznajomienie uczniéw i rodzicow/prawnych opiekunéw z Regulaminem:

1. Wychowawca klasy zaznajamia ucznidéw z Regulaminem na pierwszej lekcji z klasg, za$s
rodzicéw/prawnych opiekunéw na pierwszym w roku szkolnym zebraniu.

2. Znajomos$¢ Regulaminu uczniowie potwierdzajg podpisem na liscie zbiorczej klasy,
odbierajgc zestawy (Zatacznik nr 1), rodzice podpisujg Oswiadczenie podczas zebrania
(zatacznik nr 2).

3. Wychowawca ma obowigzek przede wszystkim poinformowac rodzicéw, aby zaraz po
wypozyczeniu sprawdzili stan podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne
uszkodzenia do 7 dni zgtosili bibliotekarzowi, co zostanie odnotowane na lisci zbiorczej.



4. Za liste z podpisami rodzicow/opiekundéw prawnych odpowiada wychowawca klasy, ktérg
po uzupetnieniu powinien zwrdéci¢ bibliotekarzowi do konca wrzesnia danego roku
szkolnego.

V. Zmiana Szkoty

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego rezygnuje z edukacji w SP nr 39 i przechodzi do
innej szkoty, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki, materiaty edukacyjne
i éwiczeniowe.

2. W przypadku zmiany szkoty przestaje obowigzywa¢ umowa uzyczenia, co potwierdza
bibliotekarz na karcie obiegowej wydanej przez sekretariat Szkoty.

VI. Odpowiedzialnos¢ za wypozyczone podreczniki

1. Obowiazki uczniow wobec wypozyczonych im podrecznikéw:

a) Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba o powierzone mu podreczniki
poprzez: obtozenie ksigzek oktadka z folii lub mocnego papieru, wtasciwym uzytkowaniem
i przechowywaniem, ochrong przed poplamieniem czy zalaniem.

b) Uczen na biezgco dokonuje drobnych napraw, wymienia zniszczong oktadke.

c) Uczen podpisuje podrecznik w wyznaczonym miejscu. Dopuszcza sie uzywania otéwka
w celu dokonania zaznaczenia (np. pracy domowej).

d) Przed terminem zwrotu uczen powinien uporzgdkowaé podreczniki (wygumowac
wszystkie wpisy otéwkiem, podklei¢, usungé wtozone kartki), a nastepnie oddac¢ do biblioteki
szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty,
mapy, plansze, tabele itp.). Terminy zwrotu podrecznikéw okresla bibliotekarz.

2. Obowiazki rodzicow/prawnych opiekunédw wobec wypozyczonych ich dzieciom
podrecznikow:

a) Rodzice majg obowigzek systematycznego monitorowania stanu wypozyczonych
podrecznikdw, reagowania w pore w przypadku niewtasciwego uzytkowania, braku
zabezpieczajgcej oktadki czy udzielenia pomocy w naprawie podrecznika.

b) Rodzice majg obowigzek sprawdzenia pod koniec maja kompletnosci podrecznikéw i ich
stanu, by w wyznaczonym terminie uczen mdgt zwrdcié nie budzacy zastrzezen komplet
podrecznikow.

3. Uszkodzenie, zniszczenie, nieoddanie podrecznika/materiatu edukacyjnego

a) Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie nieumysine
drobne zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze
ich uzytkowanie.

b) Na zadanie bibliotekarza uczen, ktéry doprowadzit do uszkodzenia podrecznika lub
materiatow edukacyjnych, jest zobowigzany je naprawic.

c) Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie umysine
(wynikajgce z zaniedbania ucznia) poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub
popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne,
ktore pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materiatu edukacyjnego
i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie kolejnym rocznikom. Uczen ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych nieujawnione w chwili wypozyczenia.

d) W przypadku niezwrdcenia w wyznaczonym terminie, zniszczenia lub zagubienia
podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota zobowigzuje rodzicow ucznia do ich
odkupienia we wtasnym zakresie lub do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika lub



materiatu edukacyjnego. Koszty ustalane sg na podstawie aktualnych cen podanych na
stronie WWW wydawnictwa wraz z dostawa.

e) Nauczyciel bibliotekarz, w przypadku koniecznosci odkupienia wiekszej ilosci
podrecznikdw, w imieniu Rady Rodzicow moze zebraé pienigdze od ucznidw (wydajgc
potwierdzenie KP z numerem kolejnym), a nastepnie dokonaé¢ zaméwienia zbiorczego
w wydawnictwie.

f) W przypadku niezwrdécenia w wyznaczonym terminie, uszkodzenia, zniszczenia lub
zagubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego uczen zostaje ukarany wpisem do e-
dziennika o braku poszanowania powierzonego mu mienia, co wptywa na ocene zachowania.
4. Szacowanie stopnia zuzycia podrecznika.

a) Stopien zuzycia podrecznika okreslajg bibliotekarz oraz wychowawca.

b) Rodzic i uczen ma prawo wyrazenia wfasnej oceny, pamietajgc o obowigzku zgtoszenia
zastrzezen odnosnie stanu podrecznika zaraz po jego otrzymaniu.

c) Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzgledni¢ czy: podrecznik byt chroniony
oktadka, ma wszystkie kartki i strony, nie ma plam, odrecznych rysunkdéw, zaznaczen,
dopiskdéw, nie ma innych uszkodzen, ktére uniemozliwiajg lub utrudniajg mozliwos¢ z jego
korzystania oraz czy zawiera materiaty dodatkowe bedace czescig podrecznika (MP3, CD,
DVD itp.)

d) W sprawach spornych ostateczng decyzje dotyczgcyg stopnia zuzycia podrecznika
podejmuje dyrektor szkoty.

VIIl. Przechowywanie podrecznikéw i dokumentacji.

1. W okresach miedzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki z dotacji celowej
zabezpiecza sie w bibliotece szkolne;.

2. Nauczyciel bibliotekarz segreguje podreczniki i umieszcza na opisanych regatach.

3. Nadzér nad prawidlowym przechowywaniem podrecznikdéw i dokumentacji sprawuje
Dyrektor Szkoty.

VIIIl. Procedura postepowania ze zniszczonymi lub nieaktualnymi podrecznikami
gromadzonymi w bibliotece szkolnej.

1. Dyrektor Szkoty przed zdjeciem z ewidencji nieaktualnych podrecznikéw szkolnych
rozeznaje, czy inne szkoty nie sg zainteresowane ich wykorzystaniem i ewentualnie dokonuje
przekazania lub ustala z nauczycielami, czy mogg one stuzy¢ jeszcze jako materiat
dydaktyczny, a nastepnie podreczniki zdejmuje z ewidencji biblioteki szkolnej na podstawie
protokotow ubytkow.

2. W celu wypisania z inwentarza podrecznikédw bedacych na stanie biblioteki szkolnej,
a zakupionych z dotacji celowej nalezy powotaé trzyosobowg komisje, w sktad ktérej wejdzie
nauczyciel bibliotekarz oraz dwdch innych nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej
nr 39 im. J6zefa Lompy w Chorzowie.

3. Komisja dokonuje ogledzin, ubytkuje podreczniki i wykonuje decyzje Dyrektora Szkoty:

a) podrecznik gimnazjalny wycofany (ze wzgledu na wygaszanie gimnazjum) — przekazuje
innej szkole, albo zgodnie z zapotrzebowaniem ilosciowym zgtoszonym przez nauczyciela,
przekazuje do pracowni przedmiotowej z adnotacjg , materiat dydaktyczny” lub przekazuje
na makulature;

b) podrecznik szkoty podstawowej, ktéry byt uzytkowany przez trzy lata, a stan jakosciowy
uniemozliwia dalsze korzystanie przekazuje na makulature;



c) podrecznik szkoty podstawowej, ktéry byt uzytkowany przez trzy lata, nadaje sie do
dalszego uzytkowania, ale nastgpita zmiana tytutu - zgodnie z zapotrzebowaniem ilosciowym
zgtoszonym przez nauczyciela przekazuje do pracowni przedmiotowych z adnotacja
,materiat dydaktyczny”.

d) Komisja sporzadza protokot ubytkow, ktory zatwierdza Dyrektor Szkoty.

4. Dla podrecznikdow prowadzi sie odrebng Ksiege Ubytkéw Podrecznikow.

IX. Postanowienia koricowe

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu na kazde
ich zyczenie.

3. Sprawy sporne zwigzane z wypozyczonymi podrecznikami i materiatami edukacyjnymi
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Decyzje w kwestiach nieobjetych niniejszym Regulaminem wynikajgcych z udostepniania
podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych lub ¢wiczeniowych podejmuje Dyrektor Szkoty.

5. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.



